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Circ.n. 408 
Sciacca, 23/08/2024 

 

Al personale docente e ATA 
Al DSGA 

 
 
Oggetto: 2 SETTEMBRE 2024 - presa di servizio personale docente e ATA A.S. 2024/25 – convocazione 
incontri DS col nuovo personale –– incontro docenti sostegno – riunione staff di Dirigenza A.S. 23/24 
CONVOCAZIONE COLLEGIO DOCENTI 3 SETTEMBRE 2024 
 
 
Si comunica che il giorno 2 settembre 2024 il personale docente e ATA dovrà assumere servizio a partire dalle 

ore 8.00 secondo l’ordine appresso indicato: 

 

• Ore 7.30 il personale ATA AA e CS già titolari nella scuola, il DSGA e il DS 

• Ore 7.45 nuovo personale ATA A.S. 24/25 (trasferiti, neoassunti, assegnati e incaricati) + n. 1 unità CS titolare (su 

disposiz. del DSGA) 

• A partire dalle ore 8.30 nuovi docenti A.S. 24/25 (trasferiti, neo assunti, assegnati, in utilizzo e incaricati) posto 

comune e sostegno 

 

Al fine di agevolare le operazioni in segreteria, si forniscono in allegato i modelli di documentazione da scaricare, 

compilare e consegnare in segreteria al momento della presa di servizio, insieme ad un documento di 

riconoscimento in corso di validità: 

 

- ALL 1 Modelli assunzione in servizio e dichiarazioni 

- ALL 2 Autocertificazione formazione sicurezza 

 

Dopo la presa di servizio il nuovo DS riceverà a turno e per piccoli gruppi il nuovo personale docente e 

ATA.  

 

Alle ore 10.00 circa si svolgerà l’incontro del DS con i docenti di sostegno per definire le assegnazioni A.S. 24/25 

(in Dirigenza) 

 

Alle ore 11.00 circa il DS incontrerà lo STAFF a.s precedente 23/24 (collab. DS, ref. plessi, FFSS) per la 

predisposizione dei lavori del collegio e delle attività di avvio del nuovo anno scolastico. 
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Il COLLEGIO DEI DOCENTI si svolgerà in presenza presso l’Auditorium martedì 3 settembre a partire dalle ore 

9.30. Seguirà l’elenco dell’odg del Collegio dei docenti e il calendario dettagliato delle attività previste per i giorni 

successivi. 

 

Disposizioni di servizio per il Personale ATA 

In ottemperanza alla delibera n.5 del 19 dicembre 2024 del Consiglio d’Istituto, si ricorda che a partire dal 2 

settembre 2024 l’orario di funzionamento della scuola è su 5 giorni settimanali. Pertanto, si emanano le seguenti 

disposizioni di servizio provvisorie per la prima settimana dal 2 al 6 settembre 2024. 

PERSONALE Ingresso Uscita 

DSGA e AA 7.30 14.42 

AT 7.30 14.42 

n. 14 CS 

n. 1 unità CS (su disposiz. del DSGA) 

n. 1 unità CS (su disposiz. del DSGA) 

 

7.30 

7.00 

7.48 

14.42 

14.12 

15.00 

 
 

Il Dirigente Scolastico 
Prof.ssa Maria Paola Raia 

Firma autografa omessa 
ai sensi dell’art. 3 del D. Lgs. n. 39/1993


